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EDITAIL N°007/2018 - GC

O Coordenador do Campus Universitario de Abaetetuba/UFPA, no uso de suas atribuigdes, torna
publico, pelo presente Edital, que se encontram abertas as inscricdes para BOLSISTA, para atender as
necessidades administrativas deste Campus:

1 - DAS VAGAS:

Serdo selecionados(as) bolsistas para o0 Campus de Abactetuba, conforme tabela abaixo:

Carga .
Horrio de Atividade Horﬁgria Local de Desenvolvimentos das VAGAS
Atividades
Semanal

14:00 h as 18:00 h 20 h CPGA - cadastro de reserva 01
08:00 h as 12:00 h 20h FEI 01
08:00 h as 12:00 h

ou 20 h DTIC 01
14:00 h as 18:00h
12:00 h as 16:00 h 20 h BIBLIOTECA 01 + Cadastro Reserva

2 — DAS INSCRICOES:

PERIODO 17/09/2018 A 21/09/2018 (inscricées)
HORARIO: DAS 09:00H AS 12:00H e DAS 14:00 H AS 17:00H
LOCAL.: SALA DA CPGA
LOCAL DA VAGAS e FEI (Faculdade de Engenharia Industrial);
e DTIC (Divisao de Tecnologia da Informagao e Comunicagio);
e CPGA (Coordenadoria de Planejamento, Gestdo ¢ Avaliagdo);
e BIBLIOTECA.
DOCUMENTACAO FICHA DE INSCRICAO (disponivel na CPGA), Curriculum Vitae
DEVIDAMENTE COMPROVADO com as informagbes Pessoais
(Identidade, CPF, Titulo de Eleitor, N° de Matricula do Curso, entre
outros)
e Estar regularmente matriculado nos Cursos de graduagdo do
Campus Universitario de Abaetetuba;
e Estar cursando entre o 1° e 5° semestre;
e N3ao possuir nenhum tipo de bolsa, auxilio ou vinculo
empregaticio, com excecao do auxilio-moradia;
REQUISITOS PARA

CANDIDATAR-SE

e Nio tenha recebido a Bolsa Estagio PROAD, pelo periodo de
01 (um) a 02 (dois) anos;
e Estar em situagdo regular junto a Biblioteca do Campus;

e Ter bons conhecimentos de informatica (pacote Office);




3. DA SELECAO: A selecio constara de:

> P>AO0ZORAO

ETAPAS DATA HORARIO
Analise de Curriculo 24/09/2018
Prova préatica (somente para os candidatos 27/09/2018 15:00 h
a vaga da Divisdo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo — DTIC)
Entrevista. 27/09/2018 15:00 h
Resultado Final 01/10/2018 15:00 h
Entrega de Documentos (Copia da Carteira
de Identidade, CPF e Titulo de Eleitor, 02/10/2018 09:00 as 11:00 h
Comprovante de Residéncia, Comprovante 14:00 as 17:00 h

de matricula atualizado,  Historico
Académico atualizado, comprovante de
quitacdo com a Biblioteca).

Apresentagdo e inicio das atividades Conforme cada setor.

4 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS:
4.1 — FEI - (Faculdade de Engenharia Industrial)
¢ Arquivamento de documentos;
e Redacdo de documentos;
¢ Atendimento ao publico, etc.
4.2 — CPGA — (Coordenadoria de Planejamento, Gestiao e Avaliacio)
e Atender pedidos de materiais;
e Organizacao do almoxarifado (recebimento, armazenagem, controle de entrada e saida de
materiais);
e Organizacdo e atualiza¢do do patrimonio;
e Elabora¢do de documentos oficiais;
e Atualizagdo de planilhas, etc;
e Arquivamento de documentos;
e Controle e acompanhamento de manuten¢des preventivas e corretivas;
e Atendimento ao publico, dar suporte as demais atividades.
4.3 - DTIC - (Divisao de Tecnologia da Informaciao e Comunicacio)
e  Manuten¢ao de computador;

e  Manutencao dos equipamentos dos auditdrios;

e  Suportes de informatica aos técnicos administrativos;

e Atualizagdo da pagina do campus;

e  Manutencao aos laboratérios de informatica;

e Atualizacdo de softwares;

e Auxilio de alguma atividade do setor com finalidade administrativa;
e  Criacao de imagens (banner, logo, icones).



4.2 - BIBLIOTECA
e Atendimento ao publico (empréstimos, devolugao, cobranga de multa, controle de
reservas, entre outros);
e Organizagao, guarda e manutengao do acervo;

¢ Rotinas administrativas e bibliograficas auxiliares.

5 - DURACAO DA BOLSA ESTAGIO:
O estdgio tera duracao de 06 (seis) meses, podendo ser renovado por igual periodo, desde que
apesente conceito no minimo BOM na avaliacdo de desempenho, até completar 02(dois) anos,

sendo vetada a prorrogagdo apos esse periodo.

5.1-VALOR DA BOLSA: R$ 496,00
5.2 - PRAZO DE VALIDADE DA SELECAO: 24 MESES

6.0 - CONTEUDO / PROVA PRATICA (somente para os candidatos 2 vaga da Divisio de
Tecnologia da Informagio e Comunicacio — DTIC)

Conhecimentos basicos de informatica e internet.

7.0 - ENTREVISTA:

Serdo realizadas em cada setor nas quais as vagas se encontram disponiveis.

OBS.: O candidato que perder os prazos e horarios estabelecidos no Edital estara automaticamente

eliminado do concurso.

Comissao Avaliadora:
Adriano Silva Monteiro (CPGA)
Alene Nobre Pinheiro Lopes (CPGA)
Patricia Silva Pinheiro (CPGA)

Abaetetuba — Pa, 14 de Setembro de 2018.
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Sebastias Marting Siqueira Cordeiro
ocrdmnador Gergl o Campus 38 AbasbeluoelLF Fh,
Farariz n® 502472016 - Paijloeio
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